Como aplicar arte em seus textos

1. Graficos especialistas

Va a ‘Inserir’ e, no campo ‘llustragdes’, cliqgue em ‘SmartArt’. Na caixa ‘Escolher Elemento
Grafico SmartArt’, escolha o tipo e o layout do grafico que mais o agradar. A lista inclui desde

circulos até matrizes.

—

Glﬂ‘%gl{—j})%ﬂ@ﬁ

Tabela | Imagem Clip-Art Formas|SmartaArt] Grafico Instantdneo

- -

Tabelas Tlustrag@es

2. Digite uma mensagem

Para adicionar um texto, clique em uma das figuras e digite o que quiser dentro dela. Para
copiar textos de outros programas, clique no campo ‘Texto’ e cole o texto copiado do outro

programa.
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Lista Basica em Blocos

Use para mostrar blocos de informagdes nao
sequenciais ou agrupados. Maximiza o espago
de exibicdo horizontal e vertical para as formas
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3. Aplique cores

Para adicionar cores e combina-las com artigos de papelaria ou papel timbrado, clique no

grafico e depois em ‘Alterar Cores’. Por fim, selecione as cores que vocé deseja aplicar.




4. Adicione um estilo

Vocé agora pode adicionar efeitos, como o 3D. Para isso, selecione o grafico, depois va ao
campo ‘Estilos de SmartArt’, na barra de cima e escolha um estilo. Para ver mais estilos,
clique na seta para baixo.

5. Personalize

Vocé pode personalizar o SmartArt ao adicionar e remover figuras. Entre no menu
‘Formatar’ e clique em ‘Alterar Forma’. Depois, é so escolher o estilo que vocé quiser.



